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DMS in der kommunalen Praxis –

vom digitalen Posteingang zurvom digitalen Posteingang zur

elektronischen Archivierung 



Ablauf

- Warum DMS?

- Welches DMS?

- Welche Struktur im DMS?- Welche Struktur im DMS?

- Umsetzung

- Stand heute

- Stand morgen



Amt Bad Bramstedt-Land

- Kreis Segeberg

- 14 Gemeinden

- 10.800 Einwohner- 10.800 Einwohner

- 3 Fachbereiche



Ablauf

- Warum DMS?

- Welches DMS?

- Welche Struktur im DMS?- Welche Struktur im DMS?

- Umsetzung

- Stand heute

- Stand morgen



Warum DMS?

- Kein Platz mehr für Akten

- E-Mails und Dateiablage

- Hybridakten- Hybridakten

- Suchzeiten

- Kosten- und Zeitersparnis

- Sofort auskunftsfähig (Jeder)



Ablauf

- Warum DMS?

- Welches DMS?

- Welche Struktur im DMS?- Welche Struktur im DMS?

- Umsetzung

- Stand heute

- Stand morgen



Welches DMS?

- Optimal System, ELO,

Dokuware, Regisafe, CC DMS

- LVB, FB-Leiter, Personalrat, IT- LVB, FB-Leiter, Personalrat, IT

- Live angeschaut

Regisafe und CC DMS

- Entscheidung CC DMS



Ablauf

- Warum DMS?

- Welches DMS?

- Welche Struktur im DMS?- Welche Struktur im DMS?

- Umsetzung

- Stand heute

- Stand morgen



Welche Struktur im DMS?

- Kundennummer

- Produktplan

- Google- Google

- Aktenplan

- Landeseinheitlicher Aktenplan



Ablauf

- Warum DMS?

- Welches DMS?

- Welche Struktur im DMS?- Welche Struktur im DMS?

- Umsetzung

- Stand heute

- Stand morgen



Umsetzung

- Altarchiv nicht scannen

- Personalversammlung

- Team Ziel für LOB- Team Ziel für LOB

- Installation

- Einweisung durch IT

- Schulung CC e-gov



Ablauf

- Warum DMS?

- Welches DMS?

- Welche Struktur im DMS?- Welche Struktur im DMS?

- Umsetzung

- Stand heute

- Stand morgen



Stand heute

- Umsetzung abgeschlossen

- Alle arbeiten seit dem

30.06.2011 ausschließlich mit DMS 30.06.2011 ausschließlich mit DMS 

- Viele scannen schon den

Posteingang

- Fachbereiche klären, wie die

Vorgänge behandelt werden



Ablauf

- Warum DMS?

- Welches DMS?

- Welche Struktur im DMS?- Welche Struktur im DMS?

- Umsetzung

- Stand heute

- Stand morgen



Stand morgen

- E-Akte im Meldeamt

- Anordnungsworkflow

- ALLRIS mit Tablet PC- ALLRIS mit Tablet PC

- Mobile DMS

- Digitale Unterschrift

- Terminal für Bürgermeister


