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Abbildung 2: Ablagestruktur und Dokumentvorschau�

Abbildung 1: CC DMS Admin Tools 

�



�������	�
���	�����
�� � �

�	
�����&���������#�&��	��&��	����
�����
��� ������ 1��	�� ��

�'�'�'  ���
���0�������#��+�

@ ��

������ ��$�

�  
����#����	���&*��0�����&*������-��(��������������� �

�  6�B�������	��(���0�#������ �� �����������=� 
����&* ��

�  
�����## ����#����	���&*���0����	�(���
����##���:�� �+� �����-��(���3	�����������
���� ���J���(�����:��(���	�#����"�3��
�����"�6�	�	� 	##�QK�

�  @ ��������������&*��(�(���2	##��(�������
�#(�����5 �+������
D�#�&*���

�  �&������I�0�+�������	��
	� 
�������

�  
	� 
������� �(�3	��������&*��&*��

�  ����;���&����������	��

=��&*���� ��$��


��� ��� 
��� 0�������#��+� ������� (��� 0����(��I������ ( ��� @ ������ � �� �##�� �#����	���&*���
3	��B����  �(� 
	� 
����C� (��� �*���� ��� (���  �����&*�� (#�&*��� =����&*��� + �� 3���-� ���
���*��'� 
����� ���� ( �&*� (��� �	##����������� 2�&*���A ���
� ����� �������������  �(� ��&*�����
3����#� ���(���@ ��������&*�����&*�������##�'�

)�� ������ =� 
����&*� �J����#��&*���� (�
� :��(	����9�#	���K� ���(��� �##�� �� ��-�������0��
���� �(�
	� 
�����-�����&*�#�&*�(�������##�'�
��� )��	�
���	�������&* ����##��(������##�����
������ �����#�������� @ ���+���	�
���	���� � �� (��� 
� �������� ������'� ���� ����
� ��� (���
G����#����2�&*���� �(�=������� ������ ���	��(A��
�� &*������������� /	���9�
��- ����(���
��(���( �##�(������ ���	����(�����
D�#�&*����+�'��� ���	##����=������� ����&*������� ���� ��
�#�&�������	���'��

@ � (��� =������� ���
D�#�&*�������
��*D��� � &*� (��� 3�����(� �	�� 
	� �

������  �(I	(��� ;�(����'� ;�(����
���(���� ���A���
��������#��3������
��� ������(��C� 
	� 
����� �D�����
��*#������ ������� J�#�� 3������K� 	(���
�9����� J��� /	���K� ������(��� ���(��'�

��� ������#�&*�� ������	��� ���	#���
-���� (��� G����#�� �	�*��(���� ��
���#�A���
�"��	
����������������&*�(���
�#����	���&*�� 3	�������������� ���
�	
�#���� ���(��� �	�*��(����/	

 �
������	���������� �� �C� ��� ����� �#�	�

�������N+�������6	���������O'��

E-�� (��� ��	 ������A���
�� ����
�9&*����I���� ; �#		�C�5;3�77� ��	 ������  �(� �	���� 
0 3)
� ���� (��-���� *��� �� ����� )��
�������	�� �#�� :��(���	�#����A���
� �	�*��(��C� � �� (� �� �#������ (������ �A���
�� ���� � &*�
�����(�������0�#����������
���
D�#�&*�JN���#��&*��� �� ��OK'��


��� "� 	*��� + �B�+#�&*�� 7�+��+�	����� �� �
� ��� 
��� 0�� �����#��+� ������������ �&��&#���� � ���

D�#�&*�� ��C� (������N���G�(�� �#����	���&*��0���� *�� ����+ � �&�����O� "�  �(� ���-�#�&*� � &*C�
�������&*��(��
	� 
�������+ +�������+�'�+ ��������� ��'��


������
���0�������#��+�������� 
�������&*��2�&*��& *�
D�#�&*��������-��
	� 
����� �(�
3	��B���'� 0##�� ��� (��� ��� 
��� 
��������� ���*�#������ ����(����� ���� 5	��+���  �(� ����
+��&*� ����C����&*�	���C�(�������
�� 
��������� �(� 
	� 
�������(�+����D�������&*���

Abbildung 3: ���
��  Kontextmenü�



�������	�
���	�����
�� � �

�	
�����&���������#�&��	��&��	����
�����
��� ������ � ��	�� ��

&*����� ���(��� J3�7'� 
0@>� �'�'8K '� 0#�� @ ���+
	( #� �	

�� ����� 3	##��9�� &*�� + 
� ���� ��+�
J3�7'�
0@>��'�'1K ��

0 �� (��� � &*��������#����� *��� �� ����� (������ ��� (�� � =������� ��� ������������� ���(��'�
=��	�(���� *�#����&*$� 
���G�(�
� 
	� 
������������� �� �*�� �	�	��� � &*� (��� 3	������	�(����
+ ��3���-� ��C����(�
�(���G����#���� 
	� 
���� ����#� ��� ���C� �(�(�
��� ��*�� 	���(����	
�
�#������-��(���=������� ����	����(����)��	�
���	�'� �


��� ���� ;���&��� :���+� ��� �D����� (������ � �� (��� �#� ���	���&*��� 0����	�(���� + �������C�
(��-�����(��������:	�(C������9&�#� �(����6	����	��� ��������	�(��������-� �(���������
����� �A
�	##������ �����������##�'� ��� 
��� 3����	�� �' 1� ���� �-�� (��� ������+� 
��� ���;���&��
����� �����������'� ����� ���;���&�� ���.� ���*��� (�+ � � 	
0(()��� + �� 3���-� ��C� B#�����
;���&������	���� ���(��� 
��� ����	���#�	�*����� 
��� �� �#������ �����-���� (��� �� �����
��&�	�	����	( �������( +�����
�7���� ��� 
��������� �� �(��'�

�

�
Abbildung 4:Abbildung 4: MS-Office – Integration am Beispiel MS-Word 2003 
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Abbildung 5: Dialog zur Mailarchivierung aus MS-Outlook 
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Abbildung 6: Elektronische Grundbesitzabgabenakte 
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Abbildung 7: Suche nach Dokumentindex�
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Abbildung 8 CC DMS Workfloweditor 
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Abbildung 9: Eingabemaske für die Volltextsuche�
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Abbildung 10: Textvorschau in der Volltextsuche 
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Abbildung 11: Schnelle Volltextsuche 
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Abbildung 12: Digitale Posteingangsverarbeitung mit CC Postbuch 
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Abbildung 13: Korrespondenz-Suche nach Absender 
und Betreff�
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Abbildung 14: CABS Adressverwaltung für CC DMS 
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Abbildung 15: Verschiedene Barcodetypen werden 
erkannt�
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Abbildung 16: Unterschrift mit dem Signaturpad 
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Abbildung 17: Der Unterschriftvorgang auf dem Bildschirm 
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Abbildung 18: Biometrieprüfung gegen hinterlegte Unterschriften 
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Abbildung 19: Signieren mit dem Governikus Signer 
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Abbildung 20: XDOMEA-Exportmaske 
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CC DMS unterstützt beliebig skalierbare Scannerlösungen.  
Wichtigstes Kriterium sind beim Scan die erzeugten Da-
teiformate. Der Scanner sollte jedenfalls die Formate 'Tiff 
Multipage Gruppe 4' und PDF (optimal PDF/A) unterstüt-
zen. 
Grundsätzlich können alle Scanner einbezogen werden, 
die über eine Scan-To-File-Funktion verfügen. 
Häufig können vorhandene Abteilungskopierer auch als 
Scanner eingesetzt werden. 
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Moderne Scannertreiber ermöglichen es, gescannte Dateien direkt an Archivsysteme zu 
übergeben. Dafür sollte der Scannertreiber einen Aufruf externer Programme ermöglichen. 
Solche Treiber stellt zum Beispiel der Hersteller Fujitsu für seine Scanner der Produktlinie 
fi bereit (ScandAll-Treiber).  
Alternativ verwenden wir einen CC DMS-eigenen Client-Dienst (DPM2), der das Zielver-
zeichnis des Scanners überwacht und nach dem Scanvorgang die erzeugten Dateien 'ab-
holt'. So können wir auf Wunsch beliebige Arbeitsplatzscanner einbinden. 
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CC DMS arbeitet mit den am Markt verfügbaren Technologien zusammen, wobei auch 
kleinere Verwaltungen bzw. Unternehmen mit besonders wirtschaftlichen Konzepten un-
terstützt werden.  
 
CC DMS verfügt über eine Schnittstelle zum Ar-
chivmanagementsystem DR-550 des Herstellers 
IBM (TSM) und ist für den Einsatz mit WORM-
Systemen des Herstellers FAST LTA AG zertifi-
ziert. 
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